H chulstiftun
Schulsekretariat zu St
besetzen (miwld) in der

Die Schulstiftung der Nordkirche ist Tragerin
von Schulen, Horten und Kitas an 20 Stand-
orten in Mecklenburg-Vorpommern (18) und

Wir suchen ab sofort eine Unterstiitzung im Schulsekreta- Schleswig-Holstein (2). Wir beschaftigen

. . “ s knapp 550 Mitarbeiter:innen.
riat des Ev. Schulzentrums Demmin ,Katharina \ion Bor‘a ,im Weltore I formationen unter wim csdn.de.
Umfang von 30 Wochenstunden, vorerst befristet bis zum

31.12.2026 mit der Option auf Verlangerung.

Das evangelische Schulzentrum:

 ficher- und jahrgangstiber- « Vertrauensvolle Zusammen-
greifender Unterricht arbeit zwischen Team,

. reformpadagogisches Kindern und Eltern
Konzept « mehr zu uns: .

« Lernen nach Montessori www.evangelisches-

schulzentrum-demmin.de

lhre Aufgaben:

« Organisation und Koordination der Abldufe im Schulsekretariat

« Serviceorientierte Kommunikation mit Eltern, Schiiler:innen, Mitarbeitenden und
externen Ansprechpersonen

« Pflege und Verwaltung von Schiiler:innen- und Schulunterlagen

« Erstellung von Statistiken, Meldungen und Dokumentationen

« Unterstiitzung der Schulleitung bei Veranstaltungen, Projekten und organisatori-
schen Aufgaben

thr Profil:

« Kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

« Organisationstalent mit selbststandiger Arbeitsweise

« Kommunikationsstérke und Serviceorientierung

« Sicherer Umgang mit digitalen Anwendungen und MS Office
« Verantwortungsbewusster Umgang mit vertraulichen Daten

Wir bieten: Ansprechpartner Schule:
« interessanten Arbeitsplatz bei einem groRen evangelischen Schultrager Jorg-Uwe Braun
« Vergiitung nach TV KB und kirchlicher Zusatzversorgung Tel.: 03998/ 2585820

+ Moglichkeiten von Weiterbildung

Ansprechpartnerin
« Reduziertes Schulgeld fiir eigene Kinder

zum Bewerbungsverfahren:
Marén Kirschner
bewerbung@esdn.de
Bewerbung an: bewerbung@esdn.de

TS Wi freuen ung auf lhve Bewerbung!



